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Ai Dirigenti Scolastici
Istituti interessati
Agli Assistenti Amministrativi
LORO SEDI

Oggetto: FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa:
avvio del percorso di aggiornamento e formazione “Amministrazione digitale”

Con riferimento al percorso formativo di cui all’oggetto, per il quale le SS.LL. hanno gia
operato sull’apposita piattaforma per formulare I'iscrizione ai percorsi formativi dedicati
agli Assistenti Amministrativi di ogni Istituto e per le seguenti tre macroaree:

1- Area 1: /I PNSD a scuola: Missione e visione del PNSD; azioni del PNSD e
opportunita di partecipazione a bandi nazionali ed europei.
ORE 4

2- Area 2: Gestione ed organizzazione: Organizzazione del lavoro, collaborazione e
realizzazione di modelli di lavoro in team, amministrazione digitale, sicurezza dei
dati e privacy, tecniche, strumenti e soluzioni per I'accessibilita del sito e dei
documenti della scuola.

ORE 8

3- Area 3: Le azioni del PNSD: Digitalizzazione dei servizi amministrativi, gestionali e
documentali, software e piattaforme per I'ufficio e il lavoro collaborativo,
fatturazione elettronica, pagamenti elettronici (PagoPA); rendicontazione
finanziaria, registri elettronici e archivi cloud; acquisti on line e utilizzo delle
piattaforme CONSIP e MEPA; amministrazione trasparente ed obblighi di
pubblicita; Rendicontazione sociale, apertura e valorizzazione dei dati della scuola (
open data); principi di base dell’architettura digitale della scuola.

ORE 24

si comunica che questo Istituto, Scuola “Snodo Formativo Coordinatore Provinciale” della
suddetta formazione per tutto il personale della scuola degli Istituti afferenti al territorio
di riferimento, ha preparato il calendario degli incontri che si svolgeranno nei locali siti in
Via Monte San Rocco n.15, secondo i giorni e gli orari di seguito specificati.
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| corsisti sono stati divisi dall’Autorita di Gestione del PON in due gruppi di partecipanti.
Tali elenchi sono allegati alla presente comunicazione e ne fanno parte integrante.
L’organizzazione sara la seguente:

GRUPPON. 1
1- giorno 21 febbraio 2017 dalle ore 15,00 alle ore 19,00

Area 1 : Il PNSD a scuola Relatore: Dott. Gianni Russo
- esperto formatore - Aula Informatica

2- giorno 7 marzo 2017 dalle ore 15,00 alle ore 19,00
Area 2: Gestione ed organizzazione Relatore: Dott. Gianni Russo — esperto

formatore — Aula Informatica

3- giorno 8 marzo 2017 dalle ore 9,00 alle ore 13,00
Area 2: Gestione ed organizzazione Relatore: Dott. Gianni Russo

- esperto formatore - Aula Informatica

4- giorno 14 marzo 2017 dalle ore 15,00 alle ore 19,00
Area 3 : Le azioni del PNSD Relatore: Dott. Gianni Russo— esperto

formatore — Aula Informatica

5- giorno 15 marzo 2017 dalle ore 9,00 alle ore 13,00
Area 3: Le azioni del PNSD: Dott. Gianni Russo- esperto

formatore - Aula Informatica

6- giorno 21 marzo 2017 dalle ore 15,00 alle ore 19,00
Area 3: Le azioni del PNSD: Dott. Gianni Russo- esperto

formatore - Aula Informatica

7- giorno 22 marzo 2017 dalle ore 9,00 alle ore 13,00
Area 3: Le azioni del PNSD: Dott. Gianni Russo- esperto

formatore - Aula Informatica

8- giorno 18 aprile 2017 dalle ore 15,00 alle ore 19,00
Area 3: Le azioni del PNSD: Dott. Gianni Russo- esperto

formatore - Aula Informatica

9- giorno 19 aprile 2017 dalle ore 9,00 alle ore 13,00
Area 3: Le azioni del PNSD: Dott. Gianni Russo- esperto

formatore - Aula Informatica
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GRUPPO N. 2

giorno 7 marzo 2017 dalle ore 15,00 alle ore 19,00
Area 1: Il PNSD a scuola Relatore: Dott.ssa Paola Conti

-esperto formatore — Aula Informatica

giorno 8 marzo 2017 dalle ore 9,00 alle ore 13,00

Area 2: Gestione ed organizzazione Relatore: Dott.ssa Paola Conti
- esperto formatore - Aula Informatica

giorno 20 marzo 2017 dalle ore 15,00 alle ore 19,00
Area 2: Gestione ed organizzazione Relatore: Dott.ssa Paola Conti

- esperto formatore — Aula Informatica

giorno 21 marzo 2017 dalle ore 9,00 alle ore 13,00
Area 3 : Le azioni del PNSD Relatore: Dott.ssa Paola Conti

- esperto formatore - Aula Informatica

giorno 30 marzo 2017 dalle ore 15,00 alle ore 19,00
Area 3: Le azioni del PNSD Relatore: Dott.ssa Paola Conti

- esperto formatore — Aula Informatica

giorno 31 marzo 2017 dalle ore 15,00 alle ore 19,00
Area 3: Le azioni del PNSD Relatore: Dott.ssa Paola Conti

- esperto formatore — Aula Informatica

giorno 8 maggio 2017 dalle ore 15,00 alle ore 19,00

Area 3: Le azioni del PNSD Relatore: Dott.ssa Paola Conti
- esperto formatore — Aula Informatica

giorno 9 maggio 2017 dalle ore 9,00 alle ore 13,00

Area 3: Le azioni del PNSD Relatore: Dott.ssa Paola Conti
- esperto formatore — Aula Informatica

giorno 15 maggio 2017 dalle ore 15,00 alle ore 19,00
Area 3: Le azioni del PNSD Relatore: Dott.ssa Paola Conti
- esperto formatore — Aula Informatica

L’ occasione € gradita per inviare cordiali saluti

Il Direttore Amministrativo
Dott.ssa Anna Maria Stammitti

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Serenella Ottaviano
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